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MUNICIPIO DE ACULTZINGO, VERACRUZ.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2018

AREA ADMINISTRATIVA Y TITULAR DEL AREA: Tesoreria
Recaudar, Administrar, Concentrar, Custodiar, Vigitar Situar y realizar con Honradez, Transparencia, Equidad y bajo los principios de Austeridad, Eficiencia y Economia
OBJETIVO : X - . o N A
los recursos Financieros y Humanos para brindar servicios de Calidad y Eficiencia.
VISION : Ser un Organo eficiente en e manejo de las finanzas del Muricipio; con eslricto apege a los ordenamientos legates de! Estado de Veracruz que nos parmita alcanzar una
' certificacion de calidad en los servicios pliblicos, administratives y financieros,
Planeacidn financlera que permita hacer frente a los compromisos
1 |de pago y a la vez pernita la genaracion de rendimientos Planeaciones 12
financieros.
2 Craacién de un programa catastral para incrementar |a recaudacion Programa 1
del Impussto Predial y de Servicios Calastrales. ¢
3 |Promever la capacitacién al personal de tesereria Pearsonas 3
4 Establecer procedimisntos que garanticen la racionaljdad, Procedimient 12 PLANEADO
austeridad y disciplina en ia aplicacién de los recursos. as i Hm.,.wmwg..kuo,.
5 [Atencidn al piblico en general. Servicios 240 FLANEADD
Colaborar y realizar acciones para la actualizacién de? Inventaric de N PLANEADD
<3 A . Acciones 2 —
bienes muables a inmuebles CEIECUTADD
7 Actualizar fos modulos de $a unidad de transpareria, micrositio de | Actuatizacion a6 PLANEADO
inforrmacién y plataforma nacicnal de transparencia es (.mh_.mnap_.rua -
Cumplir eportunamenta con el programa de obligacionas legales de PLANEADO
8 . Programa 1 e e
a Tesorerda Municipa! EIEGUTADG
o Generar _:qo._,_dmna.._ vy estadisticas financieras cportunas para la Documentos a8 m,ur..pzm‘».uo
toma de decisiones. EEJECUTADO
PLANEADQ
1G  |Elaboracion de proyecio de la Ley de Ingresos 2313 Prayecios 1
11 iEtaboracion de anteproyecto de la Ley da Ingresos 2019 Proyacios 1
12 |Elaboracién de Plantilfa de Personal 2018 Y 2019 Documente 2
13 |Elaboracién de cortes de caja Documento 12
14  |Elaboracién de estadas financiaros, Edos Finac 12
16 |Integracién y elaboracidn de la cusnta publica 2018 Expediente 1
16 |Participar el la elzboracién del dictamen de entrega recepcion Dictamen 1 T
JECUTADO
Acudis a cursos de capacitacion y actualizacionas en materia de PLANEADO
17 o Cursos 3 - - T
amonizacién contable CEEIECUTAD
18 |Elabaracitn de reportes de Deuda Publica Documento 12
19 iModificacion presupuestal dsl 2018 Expedienta 2 n;zmbUO
HIECUTADD:
20 [Integracion de expedientes unitarios de acciones de FORTAMUN Expedientes 12 m.;zmboo oo
JECUTADD




21 3 . Tramites 2
Cengreso refacicnados con tesoreria
22 mmm.._o_.,mm ante el nmu:%.«. la coniraloria, la realizacion de una Gestion q
auditoria interna o a ravés de un despacho contable.
Realizar reuniones ds trabajo con Prasidencia para analisis de N
23 situacion financiera (Estades financiercs y avances del presupuesto) Reuniones 2
24 |Asislic a reuniones para actualizacion del sisterra contable Asistencias 4 m_,.pzmbmo
EJECUTADC
25 ms_mﬂa de qmuo:mm. 2n el SFU (Sistema del Formate Unico en Hocumento 4 v_.bz_m>00
materia de gaste e inversion faderal)
AREA DE EGRESOS
37 |Elaboracion de ordenes de pago Documente 420
38 |Elaboracion de chegues Documento 420 _u_.>zm>wo
EJECUTADG
40 {integracion y pago de adeudos al Gobieme de! Estado {IERT} Bocumento 12 - v_.»,zm>oo
41 |integracion y pagoe de adeudos de ISR a la SHCP Documento 12 n;zmbmuo
EJECUTARG
42 {integracion de libros de egresos de ARBT Becumento 12 v_.>zm>wo -
EJECUTADO
43 finlegracion de libros de egresos de FORTAMUN Documento 12 - _u_.._yzm>UO
‘BJECUTABO
44 lintegracion de libros de egresos de FISM Documente 12 _u_.>zm>_uo
EJECUTADRG
45 [integracién de fbros de diario de ARBT, FISM y FORTAMUN Pocumento 36 PLANEADD
T EJECUTADO
46  |Integracion y recopilacién de firmas de libros de Egresos Libros 72 - v;zm.»_uo
EJECUTADD
47 |Atencidn y control de proveedoras Sel 20 vrpzmbco =
EJECUTADD
48 |Elaboracién de ndminas de ARBT y FORTAMUN Nominas 48 n;zm_yco
{EJECUTADRO.
49 |Recopitacién de firmas de naminas Documente 100
50 <m ..n.‘w .,".u.: anle el SAT de Facturas Recibidas (Las mas Documents 360
significativas)
AREA DE INGRESOS
1 |Bsindar sarvicios de cobra de impugestos a los contibuyentes Servicios 600
2 |Brindar servicios de cobro de impuesio predial a los contribuyentes Servicios 900 : _u_..»zm.»n_o
EHECUTADO
3 [Informe diario de recaudacién de ingresos Informes 255
4 [informe mensuales de recaudacion de impuesto predial Informes 2
5 S_dqs.m mensuales da recaudacién de impuesio sobre traslacion de \nformas 12 m.r»Zm}ﬂO
dominic CEIECUTADO:
6 |Informe mensuales da recaudacién de agua potabie Informes 12 - mu_.>2m>_uo
ECUTADO
7 |Informe mensuales de expedicldn de aclas de registro civil Informeas 12 _ur.yzm.»UO
8 |Informe mensualss de expedicion de facturas Informes 12 S
EJECUTADG -
Q Rarumararidn ds la raders wvancids de fiiontac nor rohrar fMradoras 2 PLANEADRC
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10 |Elaberacion de Padranes sujetos a pagos periodicos. Padrones 4
11 Lievar a cabo el procese economice coactive para fomentar la Procesos 2
recaudacion.
ACTIVIDADES DE CONTROL
80
1 |Observar el cumplimients de las fabores del personal de tasorera informas 360 A o 3 5 i
2 i} 0 0 a o
L] 0 0 1) 0
3 4] 0 9 4] o
4] 1] 0 4] 0
4 0 o Q 0 [+]
a 0 0 1] 1]
5 PLANEADO 9 0 0 1] /]
ECUTALD [} 0 [} 0 0
& PLANEADO 0 o 0 Q 0
0 0 0 1] 0
7 0 ] ) a o
0 1] 0 4] 0
8 0 ] 0 1] 1]
i) a 0 Li] [}]
9 PLANEADC ] g ] 1] ']
TEJECHTADD [ [} 0 [ [}
L] [{] 9 [
1o 1] 1] ']
] Q9 1]
" [{] 0 ]
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