
Ejercicio Fecha de inicio del periodo que se informa Fecha de término del periodo que se informa

2022 01/04/2022 30/06/2022

2022 01/04/2022 30/06/2022

2022 01/04/2022 30/06/2022

2022 01/04/2022 30/06/2022

2022 01/04/2022 30/06/2022

2022 01/04/2022 30/06/2022

2022 01/04/2022 30/06/2022

2022 01/04/2022 30/06/2022

2022 01/04/2022 30/06/2022

2022 01/04/2022 30/06/2022

2022 01/04/2022 30/06/2022

Tabla Campos

TÍTULO

Trámites ofrecidos



2022 01/04/2022 30/06/2022

2022 01/04/2022 30/06/2022



Nombre del trámite Descripción de trámite Tipo de usuario y/o población objetivo

Constancia de 

Residencia

Hacer constar el 

domicilio del solicitante

A la población en su totalidad, 

perteneciente al Municipio

Constancia de 

Identidad

Para cuando no 

cuentan con su 

identificación oficial

A la población en su totalidad, 

perteneciente al Municipio

Constancia de 

Origen

Principalmente la 

población que no 

cuenta con 

identificación oficial en 

los Estados Unidos de 

América

A la población en su totalidad, 

perteneciente al Municipio

Constancia de 

Buena conducta

Hacer constar la buena 

conducta de la parte 

solicitante

A la población en su totalidad, 

perteneciente al Municipio

Constancia de Bajos 

Recursos

Para cuando no 

cuenten con recursos y 

necesitan de un apoyo

A la población en su totalidad, 

perteneciente al Municipio

Constancia de 

Concubinato

Hacer constar la unión 

de dos personas sin 

que haya un documento 

de por medio

A la población en su totalidad, 

perteneciente al Municipio

Constancia de 

Posesión

Hacer constar la 

posesión de un terreno

A la población en su totalidad, 

perteneciente al Municipio

Constancia de 

Ingresos no 

Comprobables

Cuando algún 

ciudadano no cuente 

con algún recibo de 

ingreso salarial

A la población en su totalidad, 

perteneciente al Municipio

Solicitud de 

Información

Garantizar el derecho 

de acceso a la 

informacion publica

Ciudadanía en general

Derechos de 

acceso, 

rectificación, 

cancelación y 

oposición a los 

Datos Personales

Garantizar la protección 

de los datos personales

Ciudadanía en general

Actualización de 

datos o 

empadronamiento 

en el registro 

catastral.

Registro o actualización 

de datos del bien 

inmueble.

Propietario de un bien inmueble.
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Certificación de 

valores catastrales 

de un bien inmueble

Certificación de valores 

para aciones jurídicas 

de un bien imueble.

Propietario de un bien inmueble.

Actualización , 

rectificación de 

medidas de un bien 

inmueble.

Certificación de 

medidas de un bien 

inmueble.

Propietario de un bien inmueble.



Modalidad del trámite Hipervínculo a los requisitos para llevar a cabo el trámite

presencial

presencial

presencial

presencial

presencial

presencial

presencial

presencial

presencial

presencial

presencial
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DESCRIPCIÓN

La información relacionada con las tareas administrativas que realizan los sujetos obligados en sus diferentes ámbitos con el objeto de atender las peticiones que realicen los particulares ya sea para la obtención de un beneficio, o cumplir con alguna obligación ante una autoridad, de conformidad con la normatividad respecto de los trámites que realizan. Generalmente éstos implican la entrega de información ante una autoridad por parte de los particulares.



presencial

presencial



Documentos requeridos, en su caso Hipervínculo al/los formatos respectivos

Copia de la Credencial de Elector

Fotografia tamaño infantil y Copia de 

la credencial de elector.

Copia de acta de nacimiento.

Copia de credencial de elector.

Copia de su credencial de elector.

Copia de credencial de ambas 

personas

Credencial de elector, CURP, 

Comprobante de domicilio, 

Documento de Predio (titulo, 

escritura, recibo predial, donacion) 

croquis del predio expedido por 

catastro
Copia de credencial de elector, 

comprobante de domicilio.

1.Solicitud de Información

1.-Identificación oficial 2.-Carta Poder 

en su caso 3.- Pruebas

1. Copia de escritura. 2. Copia del 

pago predial. 3. Copia de 

identificación del propietario.4. Copia 

del alineamiento y número oficial. 5. 

Copia de licencia de construcción. 6. 

Copia del plano arquitectonico. 7. 

Copia de terminación de obra.
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DESCRIPCIÓN

La información relacionada con las tareas administrativas que realizan los sujetos obligados en sus diferentes ámbitos con el objeto de atender las peticiones que realicen los particulares ya sea para la obtención de un beneficio, o cumplir con alguna obligación ante una autoridad, de conformidad con la normatividad respecto de los trámites que realizan. Generalmente éstos implican la entrega de información ante una autoridad por parte de los particulares.



1. Pago predial 2. DC-016

1. Copia de escritura. 2. Copia de 

pago predial. 3. Copia de 

identificación del propietario.4. Copia 

de alineamiento y número oficial.



Última fecha de publicación en el medio de difusión Tiempo de respuesta por parte del sujeto Obligado

inmediato

inmediato

inmediato

inmediato

inmediato

inmediato

inmediato

inmediato

inmediato

inmediato

inmediato
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inmediato

inmediato



Plazo con el que cuenta el sujeto obligado para prevenir al solicitante
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Plazo con el que cuenta el solicitante para cumplir con la prevención
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Vigencia de los resultados del trámite

Área y datos de contacto del lugar donde se realiza el trámite 

Tabla_439489

3 Meses

1

3 Meses

2

3 Meses

3

3 Meses

4

3 Meses

5

3 Meses

6

3 Meses

7

3 Meses

8

Indefinida.

9

La Ley para la tutela de datos 

personales en el estado de Veracruz de 

Ignacio de la Llave NO contempla 

vigencia.

10

6 meses

11
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6 meses

12

Indefinida.

13



Monto de los derechos o aprovechamientos aplicables, en su caso Sustento legal para su cobro

150 articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz

150 articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz

150 articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz

150 articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz

150 articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz

150 articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz

500 articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz

150 articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz

gratis articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz

gratis articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz

500 articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz
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1058 articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz

varia articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz



Lugares donde se efectúa el pago 

Tabla_439491

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11
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12

13



Fundamento jurídico-administrativo de la existencia del trámite Derechos del usuario

Artículo 70, fracción IV de la ley número 9 Orgánica del Municipio 

Libre

Artículo 70, fracción IV de la ley número 9 Orgánica del Municipio 

Libre

Artículo 70, fracción IV de la ley número 9 Orgánica del Municipio 

Libre

Artículo 70, fracción IV de la ley número 9 Orgánica del Municipio 

Libre

Artículo 70, fracción IV de la ley número 9 Orgánica del Municipio 

Libre

Artículo 70, fracción IV de la ley número 9 Orgánica del Municipio 

Libre

Artículo 70, fracción IV de la ley número 9 Orgánica del Municipio 

Libre

Artículo 70, fracción IV de la ley número 9 Orgánica del Municipio 

Libre

Artículo 54 y 55 de la Ley para la Tutela de los Datos Personales 

en el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Esta autoridad con fundamento en lo dispuesto de la Ley 

NÚMERO 42 de catastro del estado libre y de Veracruz de Ignacio 

de la llave :2,3,, 5, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 53, 54 Y 55 del 

reglamento de la Ley de catastro; 72 fracción XIX, Inciso b), d), e), 

f) y h), DE L .Ley Organica del municipio libre.
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En cumplimiento a lo dispuesto por los artículos 52 al 64 de la Ley 

de Hacienda Municipal, 34 al 38 y 47 Fracción I inciso (b) Fracción 

II de la Ley de Hacienda del Estado

Reglamento de la ley de catastro sección primera art 6.



Información adicional del trámite, en su caso

Medio que permita el envío de consultas y documentos 

Tabla_566418

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1
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1

1



Lugares para reportar presuntas anomalías 

Tabla_439490

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3
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3

3



Hipervínculo al Catálogo Nacional de Regulaciones, Trámites y Servicios o sistema homólogo
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Área(s) responsable(s) que genera(n), posee(n), publica(n) y actualizan la información

Secretaria del ayuntamiento

Secretaria del ayuntamiento

Secretaria del ayuntamiento

Secretaria del ayuntamiento

Secretaria del ayuntamiento

Secretaria del ayuntamiento

Secretaria del ayuntamiento

Secretaria del ayuntamiento

Secretaria del ayuntamiento

Secretaria del ayuntamiento

Secretaria del ayuntamiento
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Secretaria del ayuntamiento

Secretaria del ayuntamiento



Fecha de validación Fecha de actualización Nota

28/07/2022 30/06/2022

28/07/2022 30/06/2022

28/07/2022 30/06/2022

28/07/2022 30/06/2022

28/07/2022 30/06/2022

28/07/2022 30/06/2022

28/07/2022 30/06/2022

28/07/2022 30/06/2022

28/07/2022 30/06/2022

28/07/2022 30/06/2022

28/07/2022 30/06/2022
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28/07/2022 30/06/2022

28/07/2022 30/06/2022


