
Ejercicio Fecha de inicio del periodo que se informa Fecha de término del periodo que se informa

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023
2023 01/07/2023 30/09/2023
2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

2023 01/07/2023 30/09/2023

Tabla Campos

TÍTULO

Trámites ofrecidos



Nombre del trámite Descripción de trámite (Redactados con perspectiva de género)

Constancia de 

Residencia

Hacer constar el domicilio del solicitante

Constancia de 

Identidad

Para cuando no cuentan con su identificación oficial

Constancia de 

Origen

Principalmente la población que no cuenta con identificación oficial 

en los Estados Unidos de AméricaConstancia de 

Buena conducta

Hacer constar la buena conducta de la parte solicitante

Constancia de Bajos 

Recursos

Para cuando no cuenten con recursos y necesitan de un apoyo

Constancia de 

Posesión

Hacer constar la posesión de un terreno por tiempo determinado

Solicitud de 

Información

Garantizar el derecho de acceso a la informacion publica

Derechos de acceso, 

rectificación, 

Garantizar la protección de los datos personales

Constancia de alta 

de Fierro de ganado

Garantizar la propiedad de ganado mediante el marcador de fierro a 

fuegoPublicacion de 

edictos

Informar sobre un tramite que se esta realizando a travez de un 

juzgado
Contrato de compra 

venta 

Acreditar la Propiedad Privada.

Constancia de Informar que el ciudadano no cuenta con antecedentes penales a 

Registro de llevar a cabo el registro de nacimiento en el libro municipal de 

constancia de alineamiento y numero oficialHacer constar medidas de colindancias y alineamiento con vialidades asi como su numero oficial.

Constancia de Existencia de CalleHacer constar la vialidad existente.

Constancia de Uso de SueloHacer constar que el uso de suelo se apegue a las disposiciones legales respectivas.

Conexion de agua Dar de alta en el padron de beneficarios de la red de agua potable.

Certificado de valor catastralDar un valor a los predios tanto valdios como construidos

Cedula Catastral Dar los datos actualizados del predio (valor,superficie,ubicación,baldio o construccion.)

Constancia de no Adeudoacreditar ningun adeudo catastral

Literales Certificar los datos de la escritura previo a la instrucción del R.P.P.

Deslindes de predios Deslindar Fisicamente los predios 

Plano Catastral Hacer constar las medidas de los predios

Registro de MatrimonioHacer constar la union de dos personas a traves del contrato civil

Registro de divorcio Hacer constar la separacion y terminacion de un matrimonio

Registro de defuncion Hacer constar el fallecimiento de una persona 

Permiso de inhumacion o cremacion Permiso para sepultar o cremar un cadaver.

Inscripcion de Sentencia Inscripcion de sentencia para resolucion judicial

Anotacion Marginal Hacer constar algun cambio dentro del acta de nacimeinto o estado civil del propietario de la misma.

Copia Certificada Copia del acta del estado civil de las personas

Constancia de Registro.Constancia del acto o estado civil de la persona que realiza el tramite

Tabla Campos

NOMBRE CORTO

LTAIPVIL15XX



ESTE CRITERIO APLICA A PARTIR DEL 02/07/2021 -> Tipo de población usuaria y/o población objetivo 

(Redactados con perspectiva de género)

A la población en su totalidad, perteneciente al Municipio

A la población en su totalidad, perteneciente al Municipio

A la población en su totalidad, perteneciente al Municipio

A la población en su totalidad, perteneciente al Municipio

A la población en su totalidad, perteneciente al Municipio

A la población en su totalidad, perteneciente al Municipio

Ciudadanía en general

Ciudadanía en general

Propietario/a  de Ganado (Publico en general Municipal)

Publico en general

Publico en general

Publico en general

Publico en general

Publico engeneral 

Publico engeneral 

Publico engeneral 

Publico engeneral 

Publico engeneral 

Publico engeneral 

Publico engeneral 

Publico engeneral 

Publico engeneral 

Publico engeneral 

Publico engeneral 

Publico engeneral 

Publico engeneral 

Publico engeneral 

Publico engeneral 

Publico engeneral 

Publico engeneral 

Publico engeneral 

Tabla Campos

NOMBRE CORTO

LTAIPVIL15XX



Modalidad del trámite

presencial

presencial

presencial

presencial

presencial

presencial

presencial

presencial

presencial

presencial

presencial

presencial

presencial

Presencial 

Presencial 

Presencial 

Presencial 

Presencial 

Presencial 

Presencial 

Presencial 

Presencial 

Presencial 

Presencial 

Presencial 

Presencial 

Presencial 

Presencial 

Presencial 

Presencial 

Presencial 

Tabla Campos

DESCRIPCIÓN

La información relacionada con las tareas administrativas que realizan los sujetos obligados en sus diferentes ámbitos con el objeto de atender las peticiones que realicen los particulares ya sea para la obtención de un beneficio, o cumplir con alguna obligación ante una autoridad, de conformidad con la normatividad respecto de los trámites que realizan. Generalmente éstos implican la entrega de información ante una autoridad por parte de los particulares.



Hipervínculo a los requisitos para llevar a cabo el trámite (Redactados con perspectiva de género)

Tabla Campos

DESCRIPCIÓN

La información relacionada con las tareas administrativas que realizan los sujetos obligados en sus diferentes ámbitos con el objeto de atender las peticiones que realicen los particulares ya sea para la obtención de un beneficio, o cumplir con alguna obligación ante una autoridad, de conformidad con la normatividad respecto de los trámites que realizan. Generalmente éstos implican la entrega de información ante una autoridad por parte de los particulares.



Documentos requeridos, en su caso (Redactados con perspectiva de género)

Copia de la Credencial de Elector. Comprobante de comicilio; recibo de 

luz,telefono,predial etc.Fotografia tamaño infantil, Copia de la credencial de elector, acta y CURP

Copia de acta de nacimiento, fe de bautismo, CURP y/o Constancia expedida por 

la autoridad local.Copia de credencial de elector, acta de nacimiento, CURP y compobante de 

domicilio.
Copia de su credencial de elector, acta de nacimiento y CURP.

Credencial de elector, CURP, Comprobante de domicilio, Documento de Predio 

(titulo, escritura, recibo predial, donacion, contrato, etc.) croquis del predio 
1.Solicitud de Información

1.-Identificación oficial 2.-Carta Poder en su caso 3.- Pruebas

1. Acta de Nacimiento. 2. CURP. 3.INE. 4. Fierro. 5. Titulo de Propiedad. 6. 

Evidencia fotografica del Ganado.Auto del Juicio en cuestion e INE

1. INE de comprador y vendedor. 2.INE de dos testigos. 3. Cuenta del predial. 4. 

plano actualizado del departamento de catastro. 5. recibo de predial actualizado.1. INE y comprobante de domicilio.

1. certificado de nacimiento. 2. acta de nacimiento de padres. 3. Curp de padres. 

1. Copia de escritura y/o acreditacion de la propiedad. 2. comprobante del ultimo pago del predial. 3. copia del INE del solicitante.

1. Comprobante de domicilio. 2. comprobante de ultimo pago de predial.3. copia del INE del solicitante.

1.Copia de Escritura y/o acreditacion de la propiedad. 2. comprobante de ultimo pago de predial. 3. Copia del INE del solicitante.

1. Copia de documento que acredite la propiedad del inmueble. 2. copia de identificacion oficial INE.

1. Formato DC016.2. Escritura del predial.3.INE.4.Plano.5.Arancel de pago.

1. Predial al corriente.2. INE.3.Arancel de pago.

1.Predial al corriente.

1. Original y dos copias de la escritura a inscribir en el registro publico de la propiedad.2. Arancel de pago.

1. Documento que acredite el predio.2. pago de predial.3.INE.4.Arancel de pago

1. Documento que acredite el predio.2. pago de predial.3.INE.4.Arancel de pago

1. Actas de nacimiento de los contrayentes.2.Indetificacion con CURP.3.cuatro testigos.4.Examenes prenupciales.

1.- Acta de matrimonio

1.formato de defuncion.2.certificado de defuncion original.3.acta de nacimiento del finado.4.identificacion del finado4. declarante y dos testigos.

1.Copia del acta de defuncion.2.Copia de traslado cuando fue en otro municipio.3.

1.Copia de la sentencia.

1.Copia de la Resolucion.2.Copia del acta de nacimiento.

1.Copia del acta.

1.Solicitud por escrito.

Tabla Campos

DESCRIPCIÓN

La información relacionada con las tareas administrativas que realizan los sujetos obligados en sus diferentes ámbitos con el objeto de atender las peticiones que realicen los particulares ya sea para la obtención de un beneficio, o cumplir con alguna obligación ante una autoridad, de conformidad con la normatividad respecto de los trámites que realizan. Generalmente éstos implican la entrega de información ante una autoridad por parte de los particulares.



Hipervínculo al/los formatos respectivos

1. Copia de escritura y/o acreditacion de la propiedad. 2. comprobante del ultimo pago del predial. 3. copia del INE del solicitante.

1. Comprobante de domicilio. 2. comprobante de ultimo pago de predial.3. copia del INE del solicitante.

1.Copia de Escritura y/o acreditacion de la propiedad. 2. comprobante de ultimo pago de predial. 3. Copia del INE del solicitante.

1. Copia de documento que acredite la propiedad del inmueble. 2. copia de identificacion oficial INE.

1. Original y dos copias de la escritura a inscribir en el registro publico de la propiedad.2. Arancel de pago.

1. Actas de nacimiento de los contrayentes.2.Indetificacion con CURP.3.cuatro testigos.4.Examenes prenupciales.

1.formato de defuncion.2.certificado de defuncion original.3.acta de nacimiento del finado.4.identificacion del finado4. declarante y dos testigos.

1.Copia del acta de defuncion.2.Copia de traslado cuando fue en otro municipio.3.

Tabla Campos



ESTE CRITERIO APLICA A PARTIR DEL 02/07/2021 -> Última fecha de publicación en el medio de difusión

1. Copia de escritura y/o acreditacion de la propiedad. 2. comprobante del ultimo pago del predial. 3. copia del INE del solicitante.

1.Copia de Escritura y/o acreditacion de la propiedad. 2. comprobante de ultimo pago de predial. 3. Copia del INE del solicitante.

1.formato de defuncion.2.certificado de defuncion original.3.acta de nacimiento del finado.4.identificacion del finado4. declarante y dos testigos.

Tabla Campos



Tiempo de respuesta por parte del sujeto Obligado

inmediato

inmediato

inmediato

inmediato

inmediato

inmediato

inmediato

inmediato

inmediato

Dos dias despues de lapublicacion 

inmediato
inmediato
inmediato

De 24 a 48 horas a partir de la solicitud

De 24 a 48 horas a partir de la solicitud

De 24 a 48 horas a partir de la solicitud

Inmediato

De uno a tres dias

Inmediato

Inmediato

Inmediato

De uno a quince dias

De uno a quince dias

Según los ususarios y tiempo de la Oficialia

Acorte  a la sentencia o disponibilidad de la oficina

Inmediato

Inmediato

Tres dias 

Inmediato

2 dias para el tramite.

Inmediato

Tabla Campos



ESTE CRITERIO APLICA A PARTIR DEL 02/07/2021 -> Plazo con el que cuenta el sujeto obligado para prevenir 

al solicitante

Tabla Campos



ESTE CRITERIO APLICA A PARTIR DEL 02/07/2021 -> Plazo con el que cuenta el solicitante para cumplir con la 

prevención

Tabla Campos



Vigencia de los resultados del trámite

Área y datos de contacto del lugar donde se realiza el trámite 

Tabla_439489

3 Meses

3 Meses

3 Meses

3 Meses

3 Meses

3 Meses

Indefinida.

La Ley para la tutela de datos 

personales en el estado de Veracruz de 3 Años 

Indefinida.

Indefinida.

3 Meses

Indefinida.

1 año

1 año

1 año

indefinido

3 meses

3 meses

3 meses

3 meses

administracion 2022-2025

administracion 2022-2025

Hasta la cancelacion del acta o divorcio

permanete hasta la disposicion judicial.

Permanete salvo caso contrario por resolucion judicial

Indefinido

indefinido

indefinido

indefinido

3 meses

Tabla Campos



ESTE CRITERIO APLICA A PARTIR DEL 02/07/2021 -> Monto de los derechos o aprovechamientos aplicables, 

en su caso

$150

$150

$150

$150

$150

$500

$0

$0

$150

$208

$1,000
$150

$0

$672

$200

$0

$700

$1,141

$798

$332

$208

$500

$500

$460

$1,150

$100

$120

$575

$100

$150

$150

Tabla Campos



Sustento legal para su cobro

Lugares donde se efectúa el pago 

Tabla_439491

articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Haciendario Municipal para el estado de Veracruz1

articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz1

articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz1

articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz1

articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz1

articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz1

articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz1

articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz1

articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz1

articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz1

articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz1
articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz1
articulos 1,3,4, y capitulo II relativa a losingresos del Codigo Hciendario Municipal para el estado de Veracruz1

codigo hacendario municipal para el estado de Veracruz. 1

codigo hacendario municipal para el estado de Veracruz. 1

codigo hacendario municipal para el estado de Veracruz. 1

1

Ley de Ingresos 1

Ley de Ingresos 1

Ley de Ingresos 1

Ley de Ingresos 1

Ley de Ingresos 1

Ley de Ingresos 1

Articulos 1,3,4, capitulo II del codigo hacendario Municipal 1

codigo hacendario municipal para el estado de Veracruz. 1

codigo hacendario municipal para el estado de Veracruz. 1

codigo hacendario municipal para el estado de Veracruz. 1

codigo hacendario municipal para el estado de Veracruz. 1

codigo hacendario municipal para el estado de Veracruz. 1

codigo hacendario municipal para el estado de Veracruz. 1

codigo hacendario municipal para el estado de Veracruz. 1

Tabla Campos



Fundamento jurídico-administrativo de la existencia del trámite

Artículo 70, fracción IV,V  y VII de la ley número 9 Orgánica del 

Municipio LibreArtículo 70, fracción IV,V  y VII de la ley número 9 Orgánica del 

Municipio LibreArtículo 70, fracción IV,V  y VII de la ley número 9 Orgánica del 

Municipio LibreArtículo 70, fracción IV,V  y VII de la ley número 9 Orgánica del 

Municipio Libre
Artículo 70, fracción IV,V  y VII de la ley número 9 Orgánica del 

Municipio LibreArtículo 70, fracción IV,V  y VII de la ley número 9 Orgánica del 

Municipio Libre
Artículo 54 y 55 de la Ley para la Tutela de los Datos Personales en 

el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.Artículo 54 y 55 de la Ley para la Tutela de los Datos Personales en 

el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Artículo 70, fracción IV,V  y VII de la ley número 9 Orgánica del Municipio Libre

Artículo 70, fracción IV,V  y VII de la ley número 9 Orgánica del Municipio Libre
Artículo 37, fracción II y XIV de la ley número 9 Orgánica del 

Municipio LibreArtículo 37, fracción II y XIV de la ley número 9 Orgánica del 
Artículo 70, fracción IV,V  y VII de la ley número 9 Orgánica del Municipio Libre

Reglamento de Contruccion del estado de Veracruz en sus capitulos IV, V, articulos 23 y 26;articulo 50, fraccion V de la Ley numero 9 Organica del Municipio Libre del Estado de Veracruz.

Articulo 50, fraccion I de la Ley numero 9 organica del Municipio Libre.

Articulo 51, fraccion III de la Ley numero 9 Organica del Municipio Libre del Estado de Veracruz.

Articulo 38 y 56 de la Ley numero 9 Organica del municipio Libre del Estado de Veracruz. 

Codigo Hacendario Municipal

Codigo Hacendario Municipal

Codigo Hacendario Municipal

Codigo Hacendario Municipal

Codigo Hacendario Municipal

Codigo Hacendario Municipal

Articulo 75,76 y demas relativos del Codigo civil del estado de Veracruz.

Articulo 141,142 y demas relativos aplicables al codigo civil  657

Articulos 657 y 745 del Codigo Civil del Estado de Veracruz 

Articulos 745 del Codigo Civil y 348 de la Ley General de Salud.

Articulo 657 del Codigo Civil del estado de veracruz 

Articulo 676 del Codigo Civil del Estado de Veracruz y 52 del 

Articulo 20 del reglamento de Registro Civil de Estado de Veracruz.

Articulo 2 del Reglamento del Registro Civil de Veracruz.

Tabla Campos



Derechos de la persona usuaria ante la negativa o la falta de respuesta (especificar si aplica la afirmativa o 

negativa ficta) (Redactados con perspectiva de género)

Artículo 70, fracción IV,V  y VII de la ley número 9 Orgánica del Municipio Libre

Artículo 70, fracción IV,V  y VII de la ley número 9 Orgánica del Municipio Libre

Artículo 70, fracción IV,V  y VII de la ley número 9 Orgánica del Municipio Libre

Reglamento de Contruccion del estado de Veracruz en sus capitulos IV, V, articulos 23 y 26;articulo 50, fraccion V de la Ley numero 9 Organica del Municipio Libre del Estado de Veracruz.

Articulo 50, fraccion I de la Ley numero 9 organica del Municipio Libre.

Articulo 51, fraccion III de la Ley numero 9 Organica del Municipio Libre del Estado de Veracruz.

Articulo 38 y 56 de la Ley numero 9 Organica del municipio Libre del Estado de Veracruz. 

Articulo 75,76 y demas relativos del Codigo civil del estado de Veracruz.
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ESTE CRITERIO APLICA A PARTIR DEL 02/07/2021 -> Información adicional del trámite, en su caso (Redactada 

con perspectiva de género)

Reglamento de Contruccion del estado de Veracruz en sus capitulos IV, V, articulos 23 y 26;articulo 50, fraccion V de la Ley numero 9 Organica del Municipio Libre del Estado de Veracruz.
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Medio que permita el envío de consultas y documentos 

Tabla_566418

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2
2
2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

Tabla Campos



Lugares para reportar presuntas anomalías 

Tabla_439490

Tabla Campos



Hipervínculo al Catálogo Nacional de Regulaciones, Trámites y Servicios o sistema homólogo

Tabla Campos



Área(s) responsable(s) que genera(n), posee(n), publica(n) y actualizan la información

Secretaria del ayuntamiento

Secretaria del ayuntamiento

Secretaria del ayuntamiento

Secretaria del ayuntamiento

Secretaria del ayuntamiento

Sindicatura

Departamento del Titular de la Unidad de Transparencia

Departamento del Titular de la Unidad de Transparencia

Secretaria del ayuntamiento

Secretaria del ayuntamiento

Sindicatura
Sindicatura
registro civil

Direccion de Obras Publicas

Direccion de Obras Publicas

Direccion de Obras Publicas

Direccion de Obras Publicas

Direccion de catastro Municipal

Direccion de catastro Municipal

Direcccion de catastro Municipal

Direccion de catastro Municipal

Dierccion de catastro Muncipal

Direccion de catastro Municipal

Oficialia 01 del registro civil, Acultzingo,Ver.

Oficialia 01 del registro civil, Acultzingo,Ver.

Oficialia 01 del registro civil, Acultzingo,Ver.

Oficialia 01 del registro civil, Acultzingo,Ver.

Oficialia 01 del registro civil, Acultzingo,Ver.

Oficialia 01 del registro civil, Acultzingo,Ver.

Oficialia 01 del registro civil, Acultzingo,Ver.

Oficialia 01 del registro civil, Acultzingo,Ver.
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Fecha de validación Fecha de actualización Nota

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023
12/10/2023 30/09/2023
12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023

12/10/2023 30/09/2023
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